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DYREKTOR

Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Panistwowego Zakladu Higieny

OGLASZA KONKURS OTWARTY

na stanowisko Specjalisty ds. ksiegowych

w proiekcie ProfiBaza — Cyfrowe udostgpnienie informacji publicznej na temat
sytuacji zdrowotnej ludnosci oraz realizacji programow zdrowotnych dla potrzeb profilakiyki
chordb i promocji zdrowia w Polsce.

. Do podstawowych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato
nmin.:
1) dekretacja i ewidencja dokumentéw ksiggowych,
2) zapewnienie prawidtowego i terminowego dokonywania operacji ksiggowych,
3) uzgadnianie kont,
4) prowadzenie rzetelnie dokumentacji ksiggowej,
5) przygotowanie i analiza raportéw na potrzeby Kierownika Projektu.

II. Kandydat/Kandydatka powinien spelnia¢ nastepujace warunki:
1) posiada¢ minimum 3-letnie do$wiadczenie w ksiegowosci,
2) posiadaé wyksztatcenie kierunkowe (finanse, rachunkowos¢, ekonomia),

3) posiadaé znajomo$¢ zasad rachunkowosci i ksiggowosci,
4) posiadac znajomo$¢ przepiséw podatkowych.
IlI. Dodatkowymiatutami Kandydata/Kandydatki beda:
1) rzetelnosé¢ i samodzielnos¢ w wykonywaniu obowigzkow,
2) dobra organizacja pracy,
3) umiejetno$¢ pracy w zespole, sumienno$¢, zaangazowanie,

4) znajomos¢ programu ksiegowego SAGE.

IV. Zgloszenie konkursowe powinno zawierac:
1) Ccv
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2) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje, uprawnienia zawodowe,
$wiadectw pracy i referencji,

3) oéwiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na bezposredni kontakt z poprzednim
pracodawca (wraz ze wskazaniem nazwiska osoby i numeru telefonu do kontaktu),

4) oéwiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.
72016 1. poz. 922)”

Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych

zwybranymi w ramach postgpowania konkursowego kandydatami w siedzibie NIZP-PZH
w terminie od 19.03.2018 r. do 22.03.2018r. w godz. 9.00 - 15.00.

Zgloszenia konkursowe nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w Dziale Kadr i Plac
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego Zaktadu Higieny , pok. 216 lub
przestaé za poérednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) do siedziby NIZP-PZH na
adres:

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Paristwowy Zaktad Higieny
Dziat Kadr i Plac
00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24

7 dopiskiem na kopercie: ,, Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. ksiggowych w Projekcie
ProfiBaza”

lub sktadaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres dbialecka@pzh.gov.pl z dopiskiem
wtytule, Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. ksieggowych w Projekcie ProfiBaza”.

Termin przesytania zgloszer uptywa w dniu 19.03. 2018r. o godz. 10.00
Konkurs zostanie rozstrzygniety do dnia 26.03.2018 .
Zatrudnienie odbedzie sie na podstawie umowy o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy na okres

3 miesigcy z mozliwoscig przedtuzenia umowy.
DYHEKTOR
Narodowegondlylutu Zdfowia Publicznego
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